
 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของ
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น   พ.ศ.  ๒๕๕๕ แก้ไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 

 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๒๖  เสียใหม่  ให้เหมาะสมกับสภาพการณ์ปัจจุบัน   
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  มาตรา  ๕  และ
มาตรา  ๘๘  แห่งพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้   
 ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ของ
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๕๕” 1 
 ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกําหนดหกสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เป็นต้นไป 
 ข้อ ๓ ให้ยกเลิก          
  (๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  พ.ศ.  
๒๕๒๖  
 (๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้า เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  
(ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๒๘  
 (๓) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  (ฉบับ
ที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๓๐  
 (๔) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  (ฉบับ
ที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๔๑  
 (๕) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  (ฉบับ
ที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๔๑  
 (๖) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  (ฉบับ
ที่  ๖)  พ.ศ.  ๒๕๔๘  
 บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  คําสั่งอื่น  และหนังสือสั่งการในส่วนที่มีกําหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่ง
ขัดหรือแย้งกับระเบียบน้ี  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน  
 ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ “องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  
เทศบาล  และ องค์การบรหิารส่วนตําบล  
  “ผู้บริหารท้องถิ่น”  หมายความว่า  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  นายกเทศมนตรี  และ นายก
องค์การบริหารส่วนตําบล  
 “เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น”  หมายความว่า  ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด  พนักงานเทศบาล  
พนักงานส่วนตําบล  และให้หมายความรวมถึง  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  นายกเทศมนตรี  นายก
องค์การบริหารส่วนตําบล  ประธานสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  สมาชิกสภาองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น  
รองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  รองนายกเทศมนตรี  รองนายกองค์การบริหารส่วนตําบล  ที่ปรึกษานายก
องค์การบริหารส่วนจังหวัด  ที่ปรึกษานายกเทศมนตรี  เลขานุการนายกองค์การบริหาร ส่วนจังหวัด  เลขานุการ
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 ราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 129 ตอนพิเศษ 161 ง  ประกาศวันที่ 24 ตุลาคม  2555 



 

 

นายกเทศมนตรี  เลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนตําบล  ลูกจ้าง  พนักงานจ้าง ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่ น   ซึ่ ง ได้ รับค่ าจ้ างจากเงินงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ น   หรือผู้ ที่
กระทรวงมหาดไทย  สั่งให้ไปปฏิบัติราชการให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือผู้ที่องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น
สั่งให้ไปปฏิบัติราชการ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และได้กําหนดให้เบิกค่าใช้จ่าย ในการเดินทางไป
ราชการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 “ภูมิลําเนาเดิม”  หมายความว่า  ท้องที่ที่เริ่มรับราชการครั้งแรกหรือท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการใหม่  
หรือได้รับบรรจุเป็นลูกจ้างหรือพนกังานจ้างครั้งแรกหรือครั้งสุดท้าย  แล้วแต่กรณี  
 “บุคคลในครอบครัว”  หมายความว่า  บุคคลซึ่งอยู่ในอุปการะและร่วมอาศัยอยู่กับผู้เดินทางไปราชการ  
ดังต่อไปนี้  
 (๑) คู่สมรส  
 (๒) บุตร  
 (๓) บิดามารดาของผู้เดินทาง และหรือบิดามารดาของคู่สมรส  
 (๔) ผู้ติดตาม  
 2“ยานพาหนะประจําทาง”  หมายความว่า  รถไฟ  รถโดยสารประจําทางตามกฎหมายว่าด้วย การ
ขนส่งทางบกและเรือกลเดินประจําทางตามกฎหมายว่าด้วยการเดินเรือในน่านน้ําไทย  และให้ หมายความ
รวมถึงยานพาหนะอื่นใดที่ให้บริการขนส่งแก่บุคคลทั่วไปเป็นประจําโดยมีเส้นทาง  อัตราค่าโดยสาร  และค่า
ระวางที่แนน่อน  
 3“พาหนะส่วนตัว”  หมายความว่า  รถยนต์ส่วนบุคคล  หรือรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล  ซึ่งมิใช่ ของ
ทางราชการ  ทั้งนี้  ไม่ว่าจะเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้เดินทางไปราชการหรือไม่ก็ตาม 
 4“การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ”  หมายความว่า  การเดินทางไปราชการในสถานที่ และช่วงเวลา
เดียวกัน  ตั้งแต่สองคนขึ้นไป 
 ข้อ ๕ ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอํานาจตีความวินิจฉัยปัญหา  
กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ  เพื่อดําเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี ้
  ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กําหนดใน  วรรค
หนึ่งให้ขอทําความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทย  ก่อนการปฏิบัติ  
 ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจมอบอํานาจเรื่องใดเรื่องหนึ่งตามวรรคสองให้อธิบดีกรมส่งเสริม การ
ปกครองท้องถิ่นหรือผู้ว่าราชการจังหวัดก็ได้  

หมวด  ๑ 
บททั่วไป 

 ข้อ ๖ การจ่ายเงินตามงบประมาณรายจ่าย  เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น  ตามความจําเป็นและประหยัดภายใต้หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายตามระเบียบนี้  ส่วนวิธีการเบิกจ่าย
นั้น  ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน  และระเบียบ กระทรวงมหาดไทย
เกี่ยวกับวิธีการงบประมาณ  ซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นถือปฏิบัติ  
 5ในกรณีที่มีมติคณะรัฐมนตรีกําหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน  ก็ให้ปฏิบัติตามมตินั้น    
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 เพิ่มเติมคํานิยาม ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2558 
3

 เพิ่มเติมคํานิยาม ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2558 
4

 เพิ่มเติมคํานิยาม ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 42 พ.ศ. 2561 



 

 

 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  ผู้เดินทางไปราชการจะเบิกค่าใช้จ่ายดังกล่าว 
ต่ํากว่าสิทธิของตนก็ได ้
    ข้อ ๗ ผู้เดินทางไปราชการซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  ให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ได้
ตามที่กําหนดไว้ในระเบียบนี ้
  ผู้เดินทางไปราชการซึ่งมีสัญญากับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนดค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ไป
ราชการไว้เป็นอย่างอื่น  ให้เบิกค่าใช้จ่ายตามที่กําหนดไว้ในสัญญา  
 ผู้เดินทางไปราชการที่มิได้เป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  หรือที่มิได้มีตําแหน่งกําหนดไว้ในระเบียบนี้  หรือไม่มี
กฎหมายกําหนดตําแหน่งของผู้นั้นเทียบไว้กับตําแหน่งระดับของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น   ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยมี
อํานาจกําหนดเทียบตําแหน่งกับตําแหน่งระดับของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น   เพื่อประโยชน์ในการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการได้  หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจขออนุมัติ ต่อผู้ว่าราชการจงัหวัดเป็นกรณี ๆ  ได้  
 ข้อ ๘ สิทธิที่จะได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเกิดขึ้นตั้งแต่วันท่ํได้รับอนุมัติให้ เดินทางไป
ราชการ  หรือวันที่ออกจากราชการแล้วแต่กรณี  โดยให้ผ้ํที่มีอํานาจพิจารณาอนุมัติการเดินทาง ไปราชการ  
ดังนี้  
 (๑) ผู้ว่าราชการจังหวัด  เป็นผู้อนุมัติการเดินทางไปราชการของผู้บริหารท้องถิ่นและประธาน สภา
ท้องถิ่น  
 การขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างประเทศ  ต้องขออนุมัติล่วงหน้าก่อนเดินทางไปราชการ   ไม่น้อย
กว่าสามสิบวัน  และผู้ว่าราชการจังหวัดต้องพิจารณาให้เสร็จภายในสิบห้าวันนับแต่วันได้รับแจ้ง  หากพิจารณา
ไม่อนุมัติให้แจง้เหตุผลการไม่อนุมัติด้วย  และผู้บริหารท้องถิ่นหรือประธานสภาท้องถิ่น สามารถอุทธรณ์คําสั่งได้
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  พ.ศ.  ๒๕๓๙  

 กรณีที่กระทรวงมหาดไทย  หรือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  แจ้งใหผู้้บริหารท้องถิ่น หรือ
ประธานสภาท้องถิ่นเดินทางไปราชการ  ประชุม  อบรมหรือสัมมนา  ให้ถือว่าได้รับอนุมัติให้เดินทาง ไปราชการ
แล้ว  โดยไม่ตอ้งขออนุมตํัต่อผู้ว่าราชการจังหวัดอีกเพียงแต่แจ้งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ  

 กรณีผู้บริหารท้องถิ่นหรือประธานสภาท้องถ่ํนมีภารกิจที่ต้องปฏิบัติเป็นการต่อเนื่องหรือเป็น การปฏิบัติ
ภารกิจเกี่ยวกับงานสังคม  ประเพณี  วัฒนธรรม  นอกเขตจังหวัด  ภายใน  ๑  วันทําการ   ให้สามารถ
ดําเนินการได้โดยไม่ต้องขออนุมัติต่อผู้ว่าราชการจังหวัดก่อน  

 6(2)  ผู้บริหารท้องถิ่นเป็นผู้อนุมัติการเดินทางไปราชการของรองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  รอง
นายกเทศมนตรี  รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล  ทีป่รึกษานายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด   ที่ปรึกษา
นายกเทศมนตรี  เลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  เลขานุการนายกเทศมนตรี  เลขานุการนายก
องค์การบริหารส่วนต าบล  ข้าราชการและพนักงานส่วนท้องถิ่น  รวมถงึลูกจ้าง  พนักงานจ้างขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  ตลอดจนผู้ที่ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งให้ไปปฏิบัติราชการ 
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 ข้อ 6 วรรคสองและสาม เพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 3 
พ.ศ. 2559 
6

 ข้อ8 (2) โดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2561 



 

 

  (๓) ประธานสภาท้องถิ่นเป็นผู้อนุมัติการเดินทางไปราชการของสมาชิกสภาท้องถิ่น  โดยต้องมี  คํา
รับรองจากผู้บริหารท้องถ่ํนว่ามีงบประมาณเพียงพอที่จะเบิกจ่ายได้  

  ข้อ ๙ ถ้าผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้าหรือไม่สามารถ เดินทางกลับท้องที่
ตั้งสํานกังานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ  เพราะมีเหตุส่วนตัว  โดยได้รับอนุมัติ ให้ลากิจหรือลาพักผ่อน
ตามระเบียบว่าด้วยการนั้น  และได้รับอนุมัติระยะเวลาดังกล่าวจากผู้มีอํานาจ อนุมัติการเดินทางแล้ว  ให้มีสิทธิ
ได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามที่ระเบียบนี้กําหนดไว้ ต่อเมื่อได้มีการปฏิบัติราชการตามคําสั่งของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่แล้ว    
 ข้อ ๑๐ เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นซึ่งได้รับการแต่งต้ํงให้ดํารงตําแหน่งระดับสูงขึ้นภายหลังวันที่ ได้เดินทางไป
ราชการแล้ว  ให้มีสิทธิที่จะได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางตามอัตราสําหรับตําแหน่งระดับ ที่สูงขึ้น  นับแต่วันที่มี
คําสั่งแต่งตั้งดังกล่าว  แม้คําสั่งนั้นจะให้มีผลย้อนหลังไปถึงหรือก่อนวันออกเดินทาง ก็ตาม  
 ข้อ ๑๑ เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นซึ่งเดินทางไปรักษาการในตําแหน่ง  หรือรักษาราชการแทน   ให้ได้รับ
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปรักษาการในตําแหน่ง  หรือรักษาราชการแทน  ตามอัตราสําหรับ ตําแหน่งระดับที่ตน
ดํารงอยู่  แต่การเดินทางระหว่างที่รักษาการในตําแหน่งหรือรักษาราชการแทน  รวมทั้งการเดินทางกลับมาดํารง
ตําแหน่งเดิม  ให้ได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามอัตรา สําหรับตําแหน่งระดับที่ตนรักษาการใน
ตําแหน่งหรือรักษาราชการแทน  
 ในกรณีที่เป็นการเดินทางไปรักษาการในตําแหน่ง  หรือรักษาราชการแทนในตําแหน่งระดับที่ต่ํากว่า  
ให้ผู้เดินทางมีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายในอัตราสําหรับตําแหน่งระดับท่ํตนดํารงอยู่ 
  ข้อ ๑๒ การเดินทางไปราชการ  ถ้าผู้เดินทางหยุดอยู่ที่ใดโดยไม่มีเหตุอันควร  ไม่มีสิทธิได้รับ ค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางสาํหรับระยะเวลาที่หยุดนั้น  
 ข้อ ๑๓ ผู้เดินทางไปราชการซึ่งเป็นผู้ได้รับเบี้ยเลี้ยงประจํา  จะเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ตามระเบียบนี้ได้  
เมื่องดเบิกเบี้ยเลี้ยงประจํา  
 7กรณีผู้เดินทางไปราชการถึงแก่ความตายระหว่างไปราชการ  โดยเหตุแห่งความตายมิได้ เกิดจากการ
ประทุษร้ายด้วยเหตุส่วนตัวหรือการประพฤติชั่วอย่างร้ายแรงของตน  ให้บุคคลในครอบครัว ของผู้ถึงแก่ความ
ตายหรือผู้จัดการศพ  มีสิทธิเบิกค่าพาหนะในการเดินทางเพื่อไปปลงศพ  หรือค่าพาหนะ และค่าใช้จ่ายอื่นที่
เก่ํยวกับการส่งศพกลับภายในวงเงินและเงื่อนไข  ดังนี ้ 
 (๑) กรณีเดินทางเพื่อไปปลงศพ  ให้บุคคลในครอบครัวเบิกค่าพาหนะได้ไม่เกินสามคนและให้ เบิกได้
เฉพาะค่าพาหนะไปกลับเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราตามเส้นทางจากท้องที่ที่ผู้ถึงแก่ความตาย รับราชการไปยัง
ท้องที่ที่ถึงแก่ความตายตามสิทธิของผู้ถึงแก่ความตาย  เว้นแต่บุคคลในครอบครัว ของผู้ถึงแก่ความตายมีสิทธิ
ได้รับค่าใช้จ่าย  ในการเดินทางไปราชการสูงกว่าสิทธิของผู้ถึงแก่ความตาย  ให้เบิกค่าพาหนะไปกลับตามสิทธิ
ของผู้น้ํน  แต่ถ้าผู้ถึงแก่ความตายไม่มีบุคคลในครอบครัว  หรือมีแต่บุคคล ในครอบครัวมอบอํานาจให้บุคคลอืน่
เป็นผู้จัดการศพ  ให้ผู้จัดการศพเบิกค่าพาหนะได้เพียงคนเดียว 
  (๒) กรณีการส่งศพกลับให้เบิกค่าพาหนะในการส่งศพกลับได้เท่าท่ํจ่ายจริง  แต่ไม่เกินอัตรา ค่าพาหนะ
ในเส้นทางจากท้องที่ที่ถึงแก่ความตายไปยังท้องที่ที่ผ้ํถึงแก่ความตายรับราชการ  และให้เบิก ค่าใช้จ่ายอื่นที่
จําเป็นท่ํเกี่ยวกับการส่งศพกลับได้เท่าที่จ่ายจริง 
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 ข้อ 13 วรรสอง,วรรคสาม และวรรคสี่ แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น 
ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2558 



 

 

หมวด  ๒ 
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

ส่วนที่  ๑ 
การเดินทางไปราชการช่ัวคราว 

 ข้อ ๑๔ การเดินทางไปราชการช่ัวคราว  ได้แก่  
  (๑) การไปปฏิบัติราชการช่ํวคราวนอกที่ตั้งสํานักงาน  ซึ่งปฏิบัติราชการปกติตามคําสั่ง ผู้บังคับบัญชา  
หรือตามหน้าที่ที่ปฏิบัติราชการโดยปกติ 
  (๒) การไปสอบคัดเลือก  หรือรับการคัดเลือกตามที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจอนุมัติ 
  (๓) การไปช่วยราชการ  ไปรักษาการในตําแหน่ง  หรือไปรักษาราชการแทน 

 ข้อ ๑๕ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราว  ได้แก่  
(๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
 (๒) ค่าเช่าที่พัก  
(๓) ค่าพาหนะ  รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ  ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสําหรับยานพาหนะ   ค่าระวาง

บรรทุก  ค่าจ้างคนหาบหาม  และอื่น ๆ  ทํานองเดียวกัน  
(๔) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นต้องจ่ายเน่ืองในการเดินทางไปราชการ  
8ข้อ ๑๖ เบี้ยเลี้ยงเดินทางให้เบิกได้ในลักษณะเหมาจ่าย  ตามบญัชีหมายเลข  ๑  ท้ายระเบียบน้ี 
ข้อ ๑๗ การนับเวลาเดินทางไปราชการเพ่ือคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  ให้นับตั้งแต่เวลาออก จากสถานที่

อยู่หรือสถานที่ปฏิบัติราชการปกติจนถึงกลับถึงสถานที่อยู่  หรือสถานที่ปฏิบัติราชการ ตามปกติ  แล้วแต่กรณี 
 เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มีการพักแรมให้นับยี่สิบสี่ชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน  ถ้าไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมง หรือ
เกินยี่สิบสี่ชั่วโมงและส่วนที่ไม่ถงึหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้นนับได้เกินสิบสองชั่วโมงให้ถือเป็นหนึ่งวัน  

เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มิได้มีการพักแรม  หากนับได้ไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงและส่วนที่ไม่ถึง นั้นนับ
ได้เกินสิบสองชั่วโมง  ให้ถือเป็นหนึ่งวัน  หากนับได้ไม่เกินสิบสองชั่วโมง  แต่เกินหกชั่วโมงขึ้นไป ให้ถือเป็นครึ่ง
วัน  

ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเปน็ต้องออกเดินทางล่วงหน้า  หรือไม่สามารถเดินทาง กลับท้อง
ที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ  เพราะมีเหตุส่วนตัวตามข้อ  ๙  การนับเวลา เดินทางไป
ราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลีย้งเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผ่อนก่อนปฏิบัติราชการ  ให้นับเวลา ตั้งแต่เริ่มปฏิบัติ
ราชการเป็นต้นไป  และกรณีลากิจหรือลาพักผ่อนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ  ให้ถือว่า สิทธิในการเบิกจ่าย
เบี้ยเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลาปฏิบัตริาชการ  

9ข้อ ๑๘ การเดินทางไปราชการที่จําเป็นต้องพักแรม  เว้นแต่การพักแรมซึ่งโดยปกติต้องพักแรม  ใน
ยานพาหนะหรือพักแรมในที่พักซึ่งทางราชการจัดที่พักไว้ให้แล้ว  ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พัก ใน
ลักษณะเหมาจ่ายหรือในลักษณะจ่ายจริงก็ได้  แต่ถ้าเป็นการเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะต้องเลือก ค่าเช่าที่
พักในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ  ทั้งนี้  ตามบัญชีหมายเลข  ๒  ท้ายระเบียบน้ี  

ในกรณีเป็นการเดินทางไปราชการในท้องที่ที่มีค่าครองชีพสูงหรือเป็นแหล่งท่องเที่ยว  ให้ผู้เดินทาง  ไป
ราชการเบิกค่าเช่าที่พักในอัตราสูงได้ตามความจําเป็น  ตามหลักเกณฑ์และอัตราตามบัญชีหมายเลข  ๒  ท้าย
ระเบียบนี้  
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 ข้อ 16 แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2558 
9

 ข้อ 18 แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2558 



 

 

10การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ  ซึ่งมีผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ  ตําแหน่ง
ประเภทอํานวยการท้องถิ่นระดับสูง  ตําแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่นระดับสูง  หรือตําแหน่ง ตั้งแต่ระดับ  ๙  
ขึ้นไป  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  เป็นหัวหน้าคณะ  หากมีความจําเป็นต้องใช้สถานที่ ในที่เดียวกันกับที่พัก  เพื่อ
เป็นที่ประสานงานของคณะหรือบุคคลอื่นให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพิ่มขึ้นสําหรับ ห้องพักอีกห้องหนึ่งหรือจะเบิกค่า
เช่าห้องชุดแทนก็ได้เท่าที่จ่ายจริง  ทั้งนี้  ตามบัญชีหมายเลข  ๒   ท้ายระเบียบน้ี 

ข้อ ๑๙ การเบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางสําหรับการเดินทางไปราชการเรื่องหนึ่งเรื่องใดในสถานที่ ปฏิบัติ
ราชการแห่งเดียวกัน  ให้เบิกได้เพียงระยะเวลาไม่เกินหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันออกเดินทาง   ถ้าเกินต้องได้รับ
อนุมัติจากผู้ว่าราชการจงัหวัด  ทั้งนี้ให้พิจารณาถึงความจําเป็นและประหยัดดว้ย  
 ข้อ ๒๐ การเดินทางไปราชการ  ณ  สถานที่ปฏิบัติราชการใดที่ไม่สะดวกในการเดินทาง ไปกลับระหว่าง
สถานที่ปฏิบัติราชการกับสถานที่อยู่  ให้เบิกค่าเช่าที่พักระหว่างไปราชการได้เพียงระยะเวลา ไม่เกินหนึ่งร้อย
ยี่สิบวัน  นับแต่วันออกเดินทาง  ถ้าเกินต้องได้รับอนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัด  ทั้งนี้ ให้พิจารณาถึงความจําเป็น
และประหยดัด้วย  
 ข้อ ๒๑ ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการเจ็บป่วย  และจําเป็นต้องพักเพื่อรักษาพยาบาล  ให้เบิก ค่าเบี้ย
เลี้ยงเดินทาง  และค่าเช่าที่พักสําหรับวันที่พักน้ํนได้  แต่ทั้งน้ีต้องไม่เกินสิบวัน  
 ภายใต้บังคับวรรคหนึ่ง  ในกรณีที่ผู้เดินทางเจ็บป่วยและต้องเข้าพักรักษาตัวในสถานพยาบาล ให้งดเบิก
ค่าเช่าที่พัก  เว้นแต่กรณีที่จําเป็น  
 การเจ็บป่วยตามวรรคหน่ํง  ต้องมีใบรับรองแพทย์ที่ทางราชการรับรอง  ในกรณีที่ไม่มีแพทย์ ที่ทาง
ราชการรับรองอยู่ในท้องที่ที่เกิดการเจ็บป่วย  ผู้เดินทางต้องชี้แจงประกอบ  
 11ข้อ  ๒2  การเดินทางไปราชการ  โดยปกติให้ใช้ยานพาหนะประจ าทาง  และให้เบิกค่าพาหนะ ได้
โดยประหยัด  
 ในกรณีที่ไม่มียานพาหนะประจ าทาง  หรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วเพื่อประโยชน์แก่ราชการ ให้ใช้
พาหนะอื่นได้  แต่ผู้เดินทางจะต้องช้ีแจงเหตุผลและความจ าเป็นไว้ในรายงานการเดินทางหรือหลักฐาน  การขอ
เบิกเงินค่าพาหนะนั้น  
 การเบิกค่าพาหนะรับจ้างให้เบิกได้ส าหรับกรณี  ดังต่อไปน้ี  
 (๑) การเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่  ที่พัก  หรือสถานที่ปฏิบัติราชการกับสถานี ยานพาหนะ
ประจ าทาง  หรือกับสถานที่จัดพาหนะที่ต้องใช้ในการเดินทางไปยังสถานที่ปฏิบัติราชการ ภายในเขตจังหวัด
เดียวกัน  
 (๒) การเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่  ที่พัก  กับสถานที่ปฏิบัติราชการภายในเขตจังหวัด เดียวกัน
วันละไม่เกินสองเที่ยว  
 (๓) การเดินทางไปราชการในเขตกรุงเทพมหานคร  
 การเดินทางไปสอบคัดเลือกหรือรับการคัดเลือกผู้เดินทางไปราชการจะเบิกค่าพาหนะรับจ้าง  ตาม  (๒)  
ไม่ได้  
 การเดินทางไปราชการโดยพาหนะรับจาํงขาํมเขตจังหวัด  ระหว่างสถานที่อยู่ที่พัก  หรือสถานที่ ปฏิบัติ
ราชการกับสถานียานพาหนะประจ าทาง  หรือสถานที่จัดพาหนะที่ต้องใช้ในการเดินทางไปยัง สถานที่ ปฏิบัติ
ราชการ  ให้เบิกค่าพาหนะรับจ้างได้เท่าที่จ่ายจริง  แต่ต้องไม่เกินอัตรา  ดังนี้  
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 ข้อ 18 วรรคสามแก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น   ฉบับที่ 3 พ.ศ. 
2559  
11

  ข้อ 22 แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น   ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2561 



 

 

 (1) กรณีเป็นการเดินทางข้ามเขตจังหวัดระหว่างกรุงเทพฯ  กับจังหวัดที่มีเขตติดต่อกับ กรุงเทพฯ  หรือ
การเดินทางข้ามเขตจังหวัดที่ผ่านเขตกรุงเทพฯ  ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงภายในวงเงิน เที่ยวละไม่เกิน  600  บาท 
 (2) การเดินทางข้ามเขตจังหวัดอื่น ๆ  นอกเหนือจากข้อ  (1)  ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงภายใน วงเงินเที่ยว
ละไม่เกิน  500  บาท  
 ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการ  มีความจ าเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า  หรือไม่สามารถเดินทาง กลับ
ท้องที่ต้ังส านักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏบิัติราชการ  เพราะมีเหตุส่วนตัวตามข้อ  9  ให้เบิก   คา่พาหนะ
เท่าที่จ่ายจริงตามเส้นทางที่ได้รับค าสั่งให้เดนิทางไปราชการ  กรณีที่มีการเดินทางนอกเส้นทาง  ในระหว่างการ
ลานั้น  ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยไม่เกินอัตราตามเส้นทางที่ได้รับค าสั่ง ให้เดินทางไปราชการ 

 12ข้อ  ๒๓  การเดินทางไปราชการโดยรถโดยสารประจําทางและรถไฟ  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์   
ดังนี้  
 (๑) การเดินทางโดยรถโดยสารประจําทาง  ให้เบิกค่าพาหนะเดินทางได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกิน อัตราที่
คณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางกําหนด  เว้นแต่กรณีจําเป็นที่ผู้เดินทางถูกเรียกเก็บ เงินค่าพาหนะ
เกินกว่าอัตราที่คณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางกําหนด  ก็ให้เบิกค่าพาหนะ เดินทางได้เท่าที่จ่าย
จริง  
 13(๒)  การเดินทางโดยรถไฟ  ให้เบิกค่าพาหนะเดินทางได้เท่าที่จ่ายจริง  สําหรับการเดินทาง   โดย
รถด่วนหรือรถด่วนพิเศษ  ชั้นที่  ๑  นั่งนอนปรับอากาศ  (บนอ.ป.)  ให้เบิกได้เฉพาะผู้ดํารงตําแหน่ง ประเภท
ทั่วไป  ตั้งแต่ระดับชํานาญงาน  ขึ้นไป  ประเภทวิชาการตั้งแต่ระดับชํานาญการ  ขึ้นไป  ตําแหน่ง ประเภท
อํานวยการท้องถิ่น  ตําแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น  หรือตําแหน่งตั้งแต่ระดับ  ๖  ขึ้นไป  หรือตําแหน่ง ที่
เทียบเท่า 
 ข้อ ๒๔ ในท้องที่จังหวัดใดที่ไม่มีอัตราค่าพาหนะประเภทใดกําหนดไว้  ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด กําหนด
อัตราค่าพาหนะดังกล่าวข้ํนไว้  เพื่อประโยชน์ในการพิจารณาอนุมัติและการตรวจสอบ   เมื่อกําหนดแล้วให้แจ้ง
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

  14ข้อ 25 การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ  ผู้เดินทางจะต้องได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น  
ส าหรับผู้บริหารท้องถิ่นและประธานสภาท้องถิ่นต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจอนุมัติตามข้อ  8   โดยต้องระบุ
ยี่ห้อและหมายเลขทะเบียนพาหนะส่วนตัวไว้ด้วย  และต้องใช้พาหนะนั้นตลอดเส้นทาง   จึงจะมีสทิธิเบิกเงิน
ชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายให้เป็นค่าใช้จ่ายสําหรับเป็นค่าพาหนะส่วนตัวได้  ทั้งนี้  ใหพ้ิจารณา
อนุมัติการใช้พาหนะส่วนตัวตามความจําเป็น  เหมาะสม  และประหยัด    
  ในกรณีผู้เดินทางไม่สามารถใช้พาหนะส่วนตัวได้ตลอดเส้นทาง  ต้องช้ีแจงเหตุผลความจําเป็น 
ต่อผู้มีอํานาจอนุมัติตามวรรคหนึ่ง  เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ
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 ข้อ 23 แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2558 
13

 ข้อ 23 วงเล็บสอง แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 3 พ.ศ. 
2559 
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 ข้อ 25 แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี  4 พ.ศ. 2561 



 

 

 15ข้อ 26  เงินชดเชยเป็นค่าพาหนะตามข้อ  ๒๕  ให้เบิกจ่ายในประเภทค่าพาหนะ  ดังนี้  
   (๑) รถยนต์ส่วนบุคคล   กิโลเมตรละ  ๔  บาท 
 (๒) รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ  ๒  บาท  
 16ให้คํานวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชยตามเส้นทางของกรมทางหลวงในระยะทางสั้น   และตรงซึ่ง
สามารถเดินทางได้สะดวกและปลอดภัย  ทั้งนี้  ให้ใช้ระยะทางของกรมทางหลวงเป็นเกณฑ์ ในการคํานวณ
ระยะทางดังกล่าว 
 ในกรณีที่ไม่มีเส้นทางของกรมทางหลวงให้ใช้ระยะทางตามเส้นทางของหน่วยงานอื่นที่ตัดผ่าน  เช่น  
เส้นทางของเทศบาล  และในกรณีที่ไม่มีเส้นทางของกรมทางหลวงและของหน่วยงานอื่ น  ให้ผู้เดินทาง เป็นผู้
รับรองระยะทางในการเดินทาง  
 17ข้อ  27  การเดินทางไปราชการโดยเครื่องบิน  ให้โดยสารชั้นประหยัดตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 
 (๑) ส าหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไปตั้งแต่ระดับชํานาญงานขึ้นไป  ตําแหน่งประเภทวิชาการ 
ตั้งแต่ระดับชํานาญการขึ้นไป  ตําแหน่งประเภทอําานวยการท้องถิ่น  ตําแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น  หรือ
ตําแหน่งตั้งแต่ระดับ  6  ขึ้นไป  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  
 (2) ผู้ดํารงตําแหน่งต่ํากว่าที่ระบุใน  (1)  เฉพาะกรณีที่มีความจําเป็นรีบด่วน  เพื่อประโยชน์ ต่อทาง
ราชการ  และได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจอนุมัติ  
 (3) การเดินทางซึ่งไม่เข้าหลักเกณฑ์ตาม  (1)  หรือ  (2)  จะเบิกค่าใช้จ่ายได้ไม่เกินค่าใช้จ่าย ในการ
เดินทางภาคพื้นดินในระยะเดียวกันตามสิทธิซึ่งผู้เดินทางจะพึงเบิกได้ 
  ในกรณีผู้เดินทางตาม  (1)  มีความจําเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ  ให้ผู้ดํารง 
ตําแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิได้  โดยต้อง ได้รับ
อนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัด”  
 18ข้อ  ๒๘  ผู้เดินทางไปราชการในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชาที่เป็นหัวหน้าคณะ  ซึ่งดํารง
ตําแหน่ง ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ  ประเภทอํานวยการท้องถิ่นระดับสูง  ตําแหน่งประเภทบริหาร
ท้องถิ่นระดับสูง  หรือตําแหน่งตั้งแต่ระดับ  ๙  ขึ้นไป  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  หากมีความจําเป็นต้องเดินทาง
พร้อมกับ ผู้บังคับบัญชาและเพื่อประโยชน์ในการประสานสั่งการในระหว่างเดินทางไปราชการให้เบิกค่าพาหนะ
ได้เท่ากับ ที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิกและให้พักแรมในที่เดียวกับผู้บังคับบัญชา  โดยเบิกค่าเช่าที่พักได้ตามสิทธิ ที่
ตนเองได้รับ  หรือเบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราต่ําสุดของที่พักนั้น  แต่ไม่เกินอัตราที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิก 
 ข้อ ๒๙ ผู้เดินทางไปราชการเพื่อทําหน้าที่รับรอง  หรือปฏิบัติงานร่วมกับชาวต่างประเทศ จะเบิกค่า
พาหนะในการเดินทางเท่ากับทีต่้องเบิกสําหรับชาวต่างประเทศนัน้ก็ได้  
 ข้อ ๓๐ ผู้เดินทางไปราชการซึ่งต้องนําสิ่งของเครื่องใช้ของทางราชการไปด้วย  ให้เบิกค่าพาหนะ 
สําหรับสิ่งของเครื่องใช้นั้นได้โดยประหยัด  
 ข้อ ๓๑ ผู้เดินทางไปราชการซึ่งต้องจ่ายค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นเนื่องในการเดินทางไปราชการ ให้เบิก
ค่าใช้จา่ยนั้นได้โดยประหยัด ส่วนที่  ๒ การเดินทางไปราชการประจํา    
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 ข้อ 26 แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2558 
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 ข้อ 26 วรรคสอง แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 4 พ.ศ. 
2561 
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 ข้อ 27 แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี 4 พ.ศ. 2561 
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 ข้อ 28 แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2559 



 

 

 ข้อ ๓๒ การเดินทางไปราชการประจํา  ได้แก่การเดินทางไปประจําต่างสํานักงานไปรักษาการ ใน
ตําแหน่งหรือรักษาราชการแทน  เพื่อดํารงตําแหน่งใหม่  ณ  สํานักงานแห่งใหม่  
 19ข้อ ๓๓  ผู้เดินทางไปราชการประจําสํานักงานแห่งใหม่ให้เบิกค่าใช้จ่ายได้ตามข้อ  ๑๕   และกรณีที่ผู้
เดินทางดังกล่าวมีความจําเป็นต้องย้ายที่อยู่ใหม่  ให้เบิกค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัวในลักษณะ เหมาจ่ายได้  ตาม
บัญชีหมายเลข  ๓  ท้ายระเบียบน้ี  
 ข้อ ๓๔ การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจํา  ในกรณีที่มิได้กําหนดไว้ในส่วนนี้  ให้นํา
หลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในหมวด  ๒  ส่วนที่  ๑  มาใช้บังคับโดยอนุโลม  
 ข้อ ๓๕ การนับเวลาเดินทางไปราชการ  เพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางให้นับตั้งแต่เวลา ออกจากสถานที่
อยู่จนถึงสถานที่พักทีไํปรับราชการแห่งใหม่  
 ข้อ ๓๖ ผู้เดินทางไปราชการประจํา  จะเบิกค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะสําหรับบุคคล ในครอบครัวได้โดย
ประหยัด  
 20การเบิกค่าเช่าที่พัก  และค่าพาหนะสําหรับผู้ติดตาม  ให้เบิกได้ดังนี ้
  (๑) หนึ่งคนสําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไปตั้งแต่ระดับชํานาญงาน  ลงมา  ตําแหน่งประเภท 
วิชาการระดับปฏิบัติการ  หรือตําแหน่งตั้งแต่ระดับ  ๖  ลงมา  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  
 (๒) ไม่เกินสองคนสําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส  ตําแหน่งประเภทวิชาการ ตั้งแต่
ระดับชํานาญการ  ขึ้นไป  ตําแหน่งประเภทอํานวยการท้องถิ่น  ตําแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น  หรือตําแหน่ง
ตั้งแต่ระดับ  ๗  ขึ้นไป  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า 
 ข้อ ๓๗ ค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะ  สําหรับบุคคลในครอบครัวนอกจากผู้ติดตามให้เบิกได้ใน อัตรา
เดียวกับผู้เดินทางตามข้อ  ๓๓  สําหรับผู้ติดตามให้เบิกได้เท่ากับเจ้าหนาํที่ท้องถิ่นในตําแหน่งระดับต่ําสุด   ใน
กรณีที่เดินทางไปถึงท้องที่ที่ตัง้สํานักงานแห่งใหม่  ถ้าไม่อาจเข้าพักอาศัยที่ทางราชการจัดให้ หรือบ้านเช่าได้และ
ผู้บริหารท้องถิ่นอนุญาตแล้ว  ให้เบิกค่าเช่าที่พักสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว ได้ไม่เกินเจ็ดวันนับแต่
วันที่ไปถึงทอ้งที่ที่ตั้งสํานักงานแห่งใหม่ ถ้ามีความจําเป็นจะตอ้งเบิกค่าเช่าที่พักเกินเจด็วันต้องได้รับอนุมัติจาก
ผู้ว่าราชการจังหวัด  
 ข้อ ๓๘ ในกรณีที่ผู้เดินทางไปประจําต่างสํานักงาน  เดินทางโดยเครื่องบินตามข้อ  ๒๗   ให้บุคคลใน
ครอบครัวเดินทางโดยเครื่องบินได้ด้วย    
 ข้อ ๓๙ ในกรณีจําเป็นซึ่งไม่อาจนําบุคคลในครอบครัวไปพร้อมกับผู้เดินทางได้  ให้ผู้เดินทาง รายงาน
ชี้แจงเหตุผลความจําเป็นและกาํหนดเวลาที่จะเลื่อนการเดินทางต่อผู้บริหารท้องถิ่น  
 การขอเลื่อนการเดินทางตามวรรคหนึ่งให้ขอก่อนที่เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นผู้นั้นจะเดินทาง  
 ผู้บริหารท้องถิ่นมีอํานาจอนุญาตเลื่อนการเดินทางได้ภายในเวลาอันสมควร  แต่ต้องไม่เกิน หนึ่งปีนับแต่
วันที่ปรากฏในคําสั่งให้เดนิทางไปราชการ  
 21ข้อ 40 ยกเลิก 
 ข้อ ๔๑ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ในกรณีไปประจําสํานักงานซึ่งต่างสังกัดให้เบิก จากสังกัด
ใหม่ซึ่งไปประจํา 
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 ข้อ 33 แก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2558 
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 ข้อ 36 วรรคสองแก้ไขตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 3 พ.ศ. 
2559 
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 ข้อ 40 ยกเลิกตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2558 



 

 

ส่วนที่  ๓ 
การเดินทางกลบัภูมิลําเนาเดิม 

 ข้อ ๔๒ การเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม  ให้หมายความถึงการเดินทางเพื่อกลับภูมิลําเนาเดิม ของผู้
เดินทางไปราชการประจําในกรณีที่ออกจากราชการหรือถูกสั่งพักราชการ  
 ข้อ ๔๓ เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นซึ่งออกจากราชการ  หรือลูกจ้าง  ซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเลิกจ้าง  จะ
เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางสําหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวได้เฉพาะค่าเช่าที่พัก  ค่าพาหนะ  และค่าขน
ย้ายสิ่งของส่วนตัว  เพื่อกลับภูมิลําเนาเดิมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นผู้นั้น  ตามอัตราสําหรับ ตําแหน่งระดับครั้ง
สุดท้าย  ก่อนออกจากราชการหรือเลิกจ้าง  
 ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นถึงแก่ความตาย  ให้สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่ายตามวรรคหนึ่งตกแก่ ทายาทผู้ใด
ผู้หน่ึงที่อยู่กับเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นขณะถึงแก่ความตาย  
 ในกรณีที่ไม่มีทายาทที่อยู่กับเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นขณะถึงแก่ความตาย  หรือมีทายาทแต่ไม่สามารถ จัดการ
ได้  ให้สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่ายตามวรรคหนึ่งตกแก่ทายาทผู้ใดผู้หนึ่งที่มิได้ไปอยู่ด้วยถ้าทายาท   ผู้นั้นต้ อง
เดินทางไปจัดการดังกล่าวให้เบิกค่าใช้จ่ายตามวรรคหนึ่งสําหรับตนเองได้เฉพาะการเดินทางกลับ  
 การเดินทางและการขนย้ายสิ่งของตามข้อนี้  ให้กระทําภายในหนึ่งร้อยแปดสิลวันนับแต่วันออก จาก
ราชการ  เลิกจ้าง  หรือตาย  ถ้าเกินต้องได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น  
 ข้อ ๔๔ เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นซึ่งถูกสั่งพักราชการ  หรือลูกจ้าง  ซึ่งถูกสั่งพักการจ้างจะเบิก ค่าใช้จ่ายสําหรับ
ตนเองและบุคคลในครอบครัว  เฉพาะค่าเช่าที่พัก  ค่าพาหนะและค่าขนย้ายสิ่งของ ส่วนตัวเพื่อกลับภูมิลําเนา
เดิมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นผู้นั้น  โดยจะไม่รอผลการสอบสวนถึงที่สุดก็ได้  

ข้อ ๔๕ ในกรณีที่ผู้มีสิทธเํบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม  ตามข้อ  ๔๓  และ  ๔๔  จะ
ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปยังท้องที่อื่นซึ่งมิใช่ภูมิลําเนาเดิม  โดยเสียค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ไม่สูงกว่า  
ให้กระทําได้เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น  
  22ข้อ  ๔๖  การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม  ให้เบิกจากต้นสังกัดเดิม 
 

หมวด  ๓ 
การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 

 ข้อ ๔๗ การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  ซึ่งจะเบกิค่าใช้จ่าย ตาม
ระเบียบนี้ได้  ผู้ที่เดินทางจะต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจตามข้อ  ๘ 
 23ถ้าผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราวได้รับความช่วยเหลือจากต่างประเทศ หรือหน่วยงานใด ๆ  
ในเรื่องค่าใช้จ่ายในการเดินทางแล้ว  ไม่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตามระเบียบนี้  แต่หาก
ความช่วยเหลือที่ได้รับน้อยกว่าสิทธิที่จะพึงมีตามระเบียบน้ี  ให้เบิกค่าใช้จ่าย สมทบได้  ดังนี้  
 (๑) ค่าโดยสารเครื่องบิน  กรณีที่ผู้ให้ความช่วยเหลือไม่ออกค่าโดยสารเคร่ํองบินให้  ให้เบิก ค่าโดยสาร
เครื่องบินไปและกลับได้ตามสิทธิของผู้เดินทาง  กรณีได้รับความช่วยเหลือค่าโดยสารเครื่องบิน ไปและกลับแล้ว  
ให้งดเบิกเงินสมทบค่าโดยสารเครื่องบิน  แม้ความช่วยเหลือนั้นช้ันที่นั่งจะต่ํากว่าสิทธิ ที่พึงได้รับ  และกรณีได้รับ
ความช่วยเหลือค่าโดยสารเครื่องบินเพียงเที่ยวเดียว  ให้เบิกค่าโดยสารเครื่องบิน อีกหนึ่งเที่ยวในชั้นเดียวกับที่
ได้รับความช่วยเหลือ  แต่ต้องไม่เกินสิทธิที่พึงได้รับ  
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 ข้อ 46 แก้ไขโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2558 
23

 ข้อ 47 วรรคสองแก้ไขโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 2 พ.ศ. 
2558 



 

 

   (๒) ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  กรณีที่ไม่ได้รับความช่วยเหลือค่าเบี้ยเล้ํยงเดินทาง  ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง 
เดินทางได้ตามสิทธิของผู้เดินทาง  กรณีที่ได้รับความช่วยเหลือค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางหรือผู้ให้ความช่วยเหลือ จัด
เลี้ยงอาหารให้  ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางสมทบได้ในกรณี  ดังนี้   
 ( ก) กรณีได้รับความช่วยเหลือค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางต่ํากว่าสิทธิที่พึงได้รับ  ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง เดินทาง
สมทบเฉพาะส่วนที่ขาด  ซึ่งเมื่อรวมกับค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางที่ได้รับความช่วยเหลือแล้ว  จะต้อง ไม่เกินสิทธิที่พึง
ได้รับ   
 ( ข) กรณีผู้ให้ความช่วยเหลือจัดเลี้ยงอาหารทุกมื้อ  ให้งดเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   กรณีจัดเลี้ยงอาหาร  
๒  มื้อ  ให้เบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางได้ไม่เกิน  ๑  ใน  ๓  ของอัตราเบี้ยเลี้ยง เดินทางเหมาจ่าย  และกรณีจัด
เลี้ยงอาหาร  ๑  มื้อ  ให้เบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางได้ไม่เกิน  ๒  ใน  ๓  ของอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางเหมาจ่าย 
 (๓) ค่าที่พัก  กรณีผู้ให้ความช่วยเหลือไม่ออกค่าเช่าที่พักให้  ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้ตามสิทธิของ  ผู้
เดินทาง  กรณีได้รับความช่วยเหลือค่าที่พักต่ํากว่าสิทธิที่พึงได้รับ  ให้เบิกค่าเช่าที่พักสมทบเฉพาะส่วนที่ขาด 
ตามจํานวนที่ได้จ่ายจริงซึ่งเมื่อรวมกับค่าที่พักที่ได้รับความช่วยเหลือแล้วจะต้องไม่เกินสิทธิที่พึงได้รับ  และกรณี
ที่ผู้ให้ความช่วยเหลือจัดที่พักกให้  ให้งดเบิกค่าเช่าที่พัก 
 (๔) ค่ารับรอง  ให้ผู้เดินทางมีสิทธิได้รับเงินค่ารับรองตามข้อ  ๕๕  
 (๕) ค่าพาหนะเดินทางไปกลับระหว่างสถานที่อยู่  ที่พัก  หรือสถานที่ปฏิบัติราชการกับสถานี 
ยานพาหนะและค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นเนื่องในการเดินทางไปราชการ  กรณีที่มิได้รับความช่วยเหลือให้เบิก ได้
ตามสิทธิ  กรณีได้รับความช่วยเหลือต่ํากว่าสิทธิที่พึงได้รับ  ให้เบิกสมทบเฉพาะส่วนที่ขาดตามจํานวน ที่ได้จ่าย
จริง  รวมแล้วต้องไม่เกินสิทธิที่พึงได้รับ  
 ข้อ ๔๘ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว  ได้แก่   
 (๑) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง  
 (๒) ค่าเช่าที่พัก 
  (๓) ค่าพาหนะ  รวมทั้งค่าเช่ายานพาหนะ  ค่าเชื้อเพลิงพลังงาน  สําหรับยานพาหนะ  ค่าระวาง 
บรรทุก  ค่าจ้างคนหาบหาม  และอื่น ๆ  ทํานองเดียวกัน  
 (๔) ค่ารับรอง  
 (๕) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นเนื่องในการเดินทางไปราชการ  
 ข้อ ๔๙ เบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวให้เบิกได้ในลักษณะเหมาจ่ายภายใน วงเงินที่
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนด 
  24เบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวให้เบิกได้ในลักษณะเหมาจ่ายตามบัญชี หมายเลข  
๔  ท้ายระเบียบน้ี 
 ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวที่มิได้เบิกเบี้ยเลี้ยงเดินทางตามวรรคหนึ่ง  ให้เบิกค่าอาหาร  
ค่าเครื่องดื่ม  ค่าภาษีและค่าบริการที่โรงแรม  ภัตตาคาร  หรือร้านค้าเรียกเก็บ  ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด และค่าทํา
ความสะอาดเสื้อผ้า  ตามบัญชีหมายเลข  ๔  ท้ายระเบียบ 
 ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการเจ็บป่วยและจําเป็นต้องพักเพื่อรักษาพยาบาล  ให้นําข้อ  ๒๑   มาใช้
บังคับโดยอนุโลม  
 ข้อ ๕๐ การนับเวลาเดินทางไปราชการต่างประเทศเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   ให้นับตั้งแต่
ประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือเดินทาง เข้าประเทศไทย  
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 ข้อ 49 วรรคหนึ่งและสองแก้ไขโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 2 
พ.ศ. 2558 



 

 

  ในกรณีการเดินทางของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นที่ใช้เอกสารอย่างอื่นซึ่งมิใช่หนังสือเดินทางเวลา ที่ถือว่าเป็น
เวลาเข้าและออกจากประเทศไทยให้ใช้เวลาประทับตราเข้าและออกในเอกสารนั้น  
 เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มีการพักแรม  ให้นับยี่สิบส่ํชั่วโมงเป็นหนึ่งวัน  ถ้าไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมง 
หรือเกินย่ีสิบสี่ชั่วโมงและส่วนที่ไม่ถงึหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้นนับได้เกินสิบสองช่ัวโมงให้ถือเป็นหนึ่งวัน  
 เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มิได้มีการพักแรม  หากนับได้ไม่ถึงยี่สิบสี่ชั่วโมง  และส่วนที่ ไม่ถึงนั้น  
นับได้เกินสิบสองชั่วโมงให้ถือเป็นหนึ่งวัน  หากนับได้ไม่เกินสิบสองชั่วโมงแต่เกินหกชั่วโมงขึ้นไป ให้ถือเป็นครึ่ง
วัน  
 ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า  หรือไม่สามารถเดินทาง กลับท้อง
ที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ  เพราะมีเหตุส่วนตัวตามข้อ  ๙  การนับเวลา เดินทางไป
ราชการเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผ่อนก่อนปฏิบัติราชการ  ให้นับเวลา ตั้งแต่เริ่มปฏิบัติ
ราชการเป็นต้นไป  ยกเว้นในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีเหตุจําเป็นต้องพักแรมในท้องที่ ที่ปฏิบัติราชการก่อน
วันเริ่มปฏิบัติราชการ  ให้นับเวลาเพื่อคํานวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางตั้งแต่เวลาที่เข้าพัก ในท้องที่ที่ปฏิบัติราชการ  
ทั้งนี้  ไม่เกินยี่สิบสี่ชั่วโมงเมื่อนับถึงเวลาเริ่มปฏิบัติราชการ  และกรณีลากิจ หรือลาพักผ่อนหลังเสร็จสิ้นการ
ปฏิบัติราชการ  ให้ถือว่าสิทธิในการเบิกจ่ายเบ้ียเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลง เมื่อสิ้นสุดเวลาการปฏิบัติราชการ  
 25ข้อ  ๕๑  การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวที่จําเป็นต้องพักแรม  เว้นแต่การพักแรม ซึ่งโดย
ปกติต้องพักแรมในยานพาหนะ  หรือการพักแรมในที่พักแรมซึ่งทางราชการจัดที่พักไว้ให้แล้ว   ให้ผู้เดินทางไป
ราชการเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงตามสิทธิที่ตนเองได้รับในการพักอาศัยคนเดียว  ทั้งนี้  ตามบัญชี
หมายเลข  ๕  ท้ายระเบียบ 
 26การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ  ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักได้ดังต่อไปนี้ 
 (๑) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภททั่วไป  ตําแหน่งประเภทวิชาการตั้งแต่ระดับชํานาญการพิเศษ  ลงมา  
ตําแหน่งประเภทอํานวยการท้องถิ่นตั้งแต่ระดับกลาง  ลงมา  ตําแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่นตั้งแต่ ระดับกลาง  
ลงมา  หรือตําแหน่งตั้งแต่ระดับ  ๘  ลงมา  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  ให้พักแรมรวมกันสองคน ต่อหนึ่งห้อง  
โดยให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่  คนละไม่เกินร้อยละเจ็ดสิบ ของอัตราค่าเช่า
ห้องพักคนเดียว  ถ้าผู้ดํารงตําแหน่งดังกล่าวแยกพักห้องพักคนเดียวให้เบิกได้ในอัตราเดียวกัน  เว้นแต่เป็นกรณีที่
ไม่เหมาะสมจะพักรวมกัน  หรือมีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้  ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง ในอัตราค่าเช่า
ห้องพักคนเดียว  
 (๒) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ  ตําแหน่งประเภทอํานวยการท้องถิ่นระดับสูง  
ตําแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่นระดับสูง  หรือตําแหน่งตั้งแต่ระดับ  ๙  ขึ้นไป  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  ให้เบิก
ค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว  
   
  (๓) ผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่นระดับสูง  หรือผู้ดํารงตําแหน่งตั้งแต่ระดับ  ๑๐  ขึ้นไป  หรือ
ตําแหน่งที่เทียบเท่า  ซึ่งเป็นหัวหน้าคณะ  หากมีความจําเป็นต้องใช้สถานที่ในที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเป็น ที่
ประสานงานของคณะหรือกับบุคคลอื่น  ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพิ่มขึ้นสําหรับห้องพักอีกห้องหนึ่งในอัตรา ค่าเช่า
ห้องพักคนเดียวหรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนก็ได้  แต่ทั้งนี้ต้องมีอัตราไม่เกินสองเท่าของอัตรา ค่าเช่าห้องพัก  
คนเดียว”  
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 ข้อ 51 แก้ไขโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2558 
26

 ข้อ 51 วรรสองแก้ไขโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2559 



 

 

 ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้าก่อนเริ่มปฏิบัติราชการ เพราะมี
เหตุส่วนตัวตามข้อ  ๙  และมีเหตุจําเป็นต้องพักแรมในท้องที่ที่ปฏิบัติราชการก่อนวันเริ่มปฏิบัติราชการ  ให้เบิก
ค่าเช่าที่พักก่อนวันเริ่มปฏิบัติราชการดังกล่าวได้ไมเ่กินหนึ่งวัน  
  ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการนําบุคคลอื่นที่ไม่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปพักรวมอยู่ด้วย  ให้ผู้
เดินทางไปราชการรับภาระคา่ใช้จ่ายส่วนที่เพิ่มขึ้นจากสิทธิที่พึงจะได้รับจากทางราชการ   
  ข้อ ๕๒ การเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว  โดยปกติให้ใช้ยานพาหนะประจําทาง  และให้เบิก
ค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัด 
  ในกรณีที่ไม่มียานพาหนะประจําทางหรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วเพื่อประโยชน์แก่ราชการ  ให้ใช้
พาหนะอื่นได้  แต่ผู้เดินทางจะต้องช้ีแจงเหตุผลและความจําเป็นไว้ในหลักฐานการขอเบิกค่าพาหนะนั้น  

ในกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการมีความจําเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้า  หรือไม่สามารถเดินทาง กลับท้อง
ที่ตั้งสํานักงานปกติเมื่อสิ้นการปฏิบัติราชการ  เพราะมีเหตุส่วนตัวตามข้อ  ๙  ให้เบิกค่าพาหนะ ได้เท่าที่จ่ายจริง
ตามเส้นทางที่ได้รับคําสั่งให้เดินทางไปราชการ  กรณีที่มีการเดินทางนอกเส้นทางในระหว่าง การลานั้น  ให้เบิก
ค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยไม่เกินอัตราตามเส้นทางที่ได้รบัคําสั่งให้เดินทางไปราชการ  

27
 “ข้อ  53  การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไทยไปต่างประเทศ  หรือ

จากต่างประเทศกลับประเทศไทย  หรือการเดินทางในต่างประเทศที่มีระยะเวลาในการเดินทางตั้งแต่  เก้าชั่วโมง
ขึ้นไป  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปน้ี  

(1) ชั้นธุรกิจหรือชั้นระหว่างชั้นหนึ่งกับชั้นประหยัด  สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งประเภทบริหาร ท้องถิ่น
ระดับสูง  ตําแหน่งประเภทอํานวยการท้องถิ่นระดับสูง  หรือตําแหน่งตั้งแต่ระดับ  9  ขึ้นไป  หรือตําแหน่งที่
เทียบเท่า  

(2) ชั้นประหยัด  สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งนอกจากที่ระบุไว้ใน  (1)   
 ในกรณีที่ผู้เดินทางตาม  (1)  มีความจําเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ   ให้ผู้ดํารง

ตําแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิได้  โดยต้องได้รับ
อนุมัติจากผู้ว่าราชการจังหวัด 

 
28ข้อ  53/1  การเดินทางไปราชการต่างประเทศโดยเครื่องบินจากประเทศไทยไปต่างประเทศ  หรือ

จากต่างประเทศกลับประเทศไทย  หรือการเดินทางในต่างประเทศที่มีระยะเวลาในการเดินทาง ต่ํากว่าเก้า
ชั่วโมง  ให้โดยสารช้ันประหยัด  

ในกรณีที่ผู้เดินทางมีความจําเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ  ให้ผู้ดํารงตําแหน่ง ที่เดินทาง
ดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิได้  โดยต้องได้รับอนุมัติจาก ผู้ว่า
ราชการจังหวัด 

29ข้อ ๕๔ ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศในหน้าที่เลขานุการกับผู้บังคับบัญชาที่เป็นหัวหน้าคณะ  ซึ่ง
ดํารงตําแหน่งประเภทวิชาการระดับเช่ียวชาญ  ตําแหน่งประเภทอํานวยการท้องถิ่นระดับสูง  ตําแหน่ง ประเภท
บริหารท้องถิ่นระดับสูง  หรือตําแหน่งตั้งแต่ระดับ  ๙  ขึ้นไป  หรือตําแหน่งที่เทียบเท่า  ให้เบิก ค่าพาหนะได้
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 ข้อ 53 วรรคหนึ่งแก้ไขโดยโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 4 พ.ศ. 
2561 
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 ข้อ53/1 เพิ่มเติมโดยแก้ไขโดยโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 4 
พ.ศ. 2561 
29

 ข้อ 54 แก้ไขโดยโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2559 



 

 

เท่ากับที่ผู้บังคับบัญชามีสิทธิเบิก  และให้พักแรมในที่เดียวกับผู้บังคับบัญชา  โดยเบิกค่าเช่า ที่พักได้เท่าที่จ่าย
จริงตามสิทธิที่ตนเองได้รับหรือเบิกในอัตราต่ําสุดของที่พักนั้น  แล้วแต่จํานวนใดจะสูงกว่า 

 
30ข้อ ๕๕ ให้ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวเบิกค่ารับรองในการเดินทางไปราชการ  ใน

ลักษณะเหมาจ่าย  ตามบัญชีหมายเลข  ๖  ท้ายระเบียบน้ี  
การเดินทางไปราชการที่จะเบิกค่ารับรองตามวรรคหนึ่งได้  ต้องเป็นการเดินทางกรณีใดกรณีหนึ่ง 

ดังต่อไปนี้  
(๑) เป็นผู้เดินทางไปเข้าร่วมประชุมระหว่างประเทศในฐานะผู้แทนรัฐบาล  ผู้แทนรัฐสภา   หรือผู้แทน

ส่วนราชการไทย  แต่ไม่รวมถึงการประชุม  การสัมมนาทางวิชาการ  
(๒) เป็นผู้เดินทางไปเจรจาธุรกิจ  เจรจากู้เงินและขอความช่วยเหลือจากต่างประเทศในฐานะ ผู้แทน

รัฐบาลไทย  
(๓) เป็นผู้เดินทางไปปรึกษาหารือหรือเข้าร่วมการประชุมเกี่ยวกับความร่วมมือระหว่าง หน่วยงานของ

รัฐบาลไทยกับหน่วยงานต่างประเทศ  
(๔) เป็นผู้เดินทางไปเยือนต่างประเทศในฐานะทูตสันถวไมตรีหรือในฐานะแขกของรัฐบาล ต่างประเทศ 

 (๕) เป็นผู้เดินทางไปร่วมงานรัฐพิธีตามคําเชิญของรฐับาลต่างประเทศ 
 (๖) เป็นผู้เดินทางไปจัดงานแสดงสินค้าไทย  หรือส่งเสริมสินค้าไทยในต่างประเทศ   หรือส่งเสริมการ

ลงทุนของต่างประเทศในประเทศไทย  หรือส่งเสริมการลงทุนของไทยในต่างประเทศ  
(๗) เป็นผู้เดินทางไปเผยแพร่ศิลปะหรือวัฒนธรรมไทยในต่างประเทศ 
31ข้อ 55/1 ให้ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวเบิกค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นต้องจ่าย เนื่องในการ

เดินทางไปราชการไดเํท่าที่จ่ายจริง  ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปน้ี 
 (๑) เป็นค่าใช้จ่ายที่จําเป็นต้องจ่าย  หากไม่จ่ายไม่อาจเดินทางถึงจุดหมายแต่ละช่วงที่เดินทาง ไป

ปฏิบัติราชการได้  
 (๒) ต้องไม่เป็นค่าใช้จ่ายที่มีกฎหมาย  ระเบียบ  หลักเกณฑ์  ข้อบังคับ  หรือหนังสือสั่งการของ  กรม

ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนดไว้เป็นการเฉพาะ  
(๓) ต้องไม่ใช่ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับเนื้องานที่ไปปฏิบัติราชการ  ซึ่งถือเป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
 

  ข้อ ๕๖ ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว  ซึ่งได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางล่วงหน้าไปแล้ว  ถ้า
ไม่ได้เดินทางภายในส่ํสิบห้าวันนับแต่วันได้รับเงิน  ให้นําเงินค่าใช้จ่ายที่ได้รับไปแล้วส่งคืนทันที  

หมวด  ๔  
เบ็ดเตล็ด 

 ข้อ ๕๗ เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นผู้เดินทางไปราชการอาจเบิกเงินล่วงหน้าได้ตามสมควร  โดยยื่นบัญชี รายการ
ประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทาง  
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 ข้อ 55 แก้ไขโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2558 
31

 ข้อ 55/1 เพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2558 



 

 

 32ข้อ  ๕๘  การเบิกเงินตามระเบียบนี้  ผู้เบิกต้องยื่นรายงานการเดินทาง  พร้อมด้วยใบสําคัญคู่จ่าย 
และเงินเหลือจ่าย  (หากมี)  ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าสังกัดภายในสิบห้าวันนับแต่วันเดินทางกลับ  หรือ
วันเดินทางถึงสํานักงานแห่งใหม่  หรือวันที่ออกจากราชการหรือถูกสั่งพักราชการแล้วแต่กรณี   โดยแบบรายงาน
การเดินทางเพื่อขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและเอกสารประกอบที่ใช้ ในการเบิกค่าใช้จ่าย  ในการ
เดินทางไปราชการให้เป็นไปตามที่กําหนดไว้ท้ายระเบียบน้ี 
 33การเบิกค่าเช่าที่พักเท่าที่จ่ายจริง  ผู้เดินทางไปราชการจะใช้ใบเสร็จรับเงินหรือใบแจ้งรายการ ของ
โรงแรม  หรือที่พักแรมที่มีข้อความแสดงว่าได้รับชําระเงินค่าเช่าที่พักเรียบร้อยแล้ว  โดยเจ้าหน้าที่รับเงิน ของ
โรงแรม  หรือที่พักแรมลงลายมือชื่อ  วัน  เดือน  ปี  และจํานวนเงินที่ได้รับเพื่อเป็นหลักฐานในการขอเบิก ค่า
เช่าที่พักก็ได้. 
 34กรณีที่ผู้เดินทางไปราชการทดรองจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ให้ถือว่าค่าใช้จ่าย ใน
การเดินทางไปราชการ  เป็นรายจ่ายที่เกิดขึ้นเมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแบบรายงานการเดินทาง  
และให้เบิกจ่ายจากงบประมาณประจําปีงบประมาณที่ได้รับแบบรายงานการเดินทาง 

บทเฉพาะกาล 
 ข้อ ๕๙ การเดินทางไปราชการที่ต่อเนื่องกัน  ในระหว่างการใช้ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๒๖  และที่แก้ไขเพิ่มเติมกับ ระเบียบนี้  
สําหรับสิทธิที่จะได้รับค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น  หรือที่ก่อหนี้ผูกพันไปแล้วโดยสุจริตก่อนวันที่ ระเบียบนี้ใช้บังคับ  ให้
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  พ.ศ.  
๒๕๒๖  และที่แก้ไขเพิ่มเติมแต่ทั้งน้ํ  ไม่เป็นการกระทบกระเทือนถึงสิทธิ ที่จะได้รับค่าใช้จ่ายเพิ่มขึ้นตามระเบียบ
นี้สําหรับส่วนที่เกินจํานวนเงินค่าใช้จ่ายที่ได้รับแล้วนั้น   

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๔  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๕  
ยงยทุธ  วิชัยดิษฐ  

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
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 ข้อ 58 วรรคหนึ่งแก้ไขโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 3 พ.ศ. 
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 ข้อ 58 วรรคสอง เพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 2 พ.ศ. 
2558 
34

 ข้อ 58 วรรคสาม เพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น ฉบับที่ 3 พ.ศ. 
2561 


